
  

  



  

 
    

  
  

  
  
  
  

آوري   نف كل اداره
  ارتباطات  و اطلاعات

  



2 اونت پژوهشي معحوزهمقررات مجموعه 

  سمه تعالياب
  

  1151010/79:  شماره
  26/12/75:  تاريخ      

  به كليه واحدها
  سلام عليكم

 هماهنگي در ارسال به موقع آمار و اطلاعات به مركز اطلاعات، آمار و نامه آيين
  كامپيوتر سازمان مركزي

  
 آوري جمعاز طرف معاونت پژوهشي كليه اطلاعات و آمار مورد نياز دانشگاه  .1

هاي خود در اين زمينه را به اين  ها لازم است تا خواسته گردد و ساير معاونت مي
  .معاونت منعكس نمايند

 آمار و آوري جمعهاي معاونت پژوهشي در مورد  كليه واحدها موظفند به بخشنامه .2
 و ارسال آمار صحيح و اطلاعات ظرف مدت تعيين شده ترتيب اثر داده و نسبت به تهيه

وليت مستقيم رئيس واحد به مركز اطلاعات، آمار و ودقيق در تاريخ مقرر و با مس
 .كامپيوتر سازمان مركزي اقدام نمايند

 تومان به 5000در ازاي هر تاخير در ارسال آمار و اطلاعات خواسته شده مبلغ  .3
زمان مركزي واريز به حساب سا هاي ديركرد از حساب واحد كسر و عنوان هزينه

 .گردد مي

كه ميزان تاخير در ارسال آمار و اطلاعات با توجه به تاريخ اعلام شده  در صورتي .4
يس واحد مربوط يدر بخشنامه از يك هفته تجاوز نمايد از سوي سازمان مركزي به ر

 مراتب تعلل در انجام وظيفه با درج در پرونده ابلاغ شده و از اين پس به ازاي هر روز
 تومان از حساب واحد كسر و به حساب سازمان مركزي واريز خواهد 10000تاخير 

 .شد
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كه تا دو هفته بعد از ابلاغ بخشنامه آمار و اطلاعات خواسته شده ارسال  در صورتي .5
تعداد آنها (نگردد مركز اطلاعات، آمار و كامپيوتر راساً نسبت به اعزام پرسنل آمارگير 

 اطلاعات و آمار اقدام آوري جمعواحد مربوط جهت ) اردبستگي به درجه واحد د
يس واحد مربوط موظف است هر گونه همكاري را با هيات اعزامي به ير. نمايد مي

هاي اعزام اين هيات به انظمام حق ماموريت به عهده واحد  عمل آورد و كليه هزينه
پرداخت هزينه واحد مربوط علاوه بر پرداخت اين هزينه ها ملزوم به . مربوط است

 .باشد  تا اتمام مراحل آمارگيري مي4ديركرد مذكور در بند 

 حداكثر ظرف دو هفته نسبت به نامه آيينكليه واحدها موظفند از تاريخ ابلاغ اين  .6
 در خصوص سازمان كار، اطلاعات، 14/5/75 مورخ 36810/70اقدام مفاد بخشنامه 

 .م نمايندآمار و كامپيوتر در واحدهاي دانشگاهي اقدا

 در يك حساب مستقل ،گردد عنوان هزينه ديركرد از واحدها اخذ ميه مبالغي كه ب .7
نگهداري شده و بر طبق دستورالعملي كه توسط معاونت پژوهشي تهيه خواهد شد به 

 آمار و اطلاعات داشته اند به عنوان تشويق آوري جمعواحدهايي كه عملكرد مناسب در 
 .يافتو قدرداني تخصيص خواهد 

آمار ارائه شده توسط واحدهايي كه مورد قبول مركز اطلاعات، آمار و كامپيوتر  . 8
شود از تاريخ  گردد و به واحد جهت اصلاح عودت داده مي سازمان مركزي واقع نمي

 .گردد ابلاغ و تعيين تاريخ براي اصلاح به واحد شامل مفاد اين بخشنامه مي

گردند، تا   گردند مورد ارزيابي مجدد قرار مي5 مديريت واحدهايي كه مشمول بند .9
 .گيري شود نسبت به ادامه كار آنها با توجه به عملكرد آنها تصميم

  
  جاسبيالله دكتر عبدا                                                                   
  يس دانشگاه آزاد اسلاميير
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  سمه تعالياب
  12474/79:  شماره

  27/10/77:  تاريخ                                                                            
  

  بخشنامه به كليه واحدهاي دانشگاهي
  سلام عليكم

 نامه آيينوسيله  ينه ا ب17/10/76 مورخ 97985/79 بخشنامه شماره 8عطف به بند 
  .گردد  ويژه كاركنان ابلاغ مياجرايي نحوه استفاده از دوره كارشناسي ارشد بدون آزمون

تنها شاغلين سازمان كاري اطلاعات، آمار و كامپيوتر واحدها موضوع بخشنامه  .1
گردند و لازم است حكم   مشمول اين بخشنامه مي14/5/75 مورخ 36810/70شماره 

استخدامي تمام وقت افرادي كه تمايل به استفاده از اين مزايا را دارند با شرايط مندرج 
 براي اين سازمان كاري صادر و در 17/10/76 مورخ 97985/79 بخشنامه شماره در

  .زمان تحصيل و پس از آن در سازمان كاري ياد شده با واحد همكاري نمايند
واحدهاي متقاضي لازم است مدارك استخدامي و تحصيلي داوطلبان را اول  .2

معاونت پژوهشي دانشگاه بهشت لغايت اول مهرماه هر سال جهت بررسي به دفتر  اردي
در صورت تاييد معاونت پژوهشي و موافقت رياست دانشگاه كه براساس . ارسال دارند

هاي  ها انجام خواهد شد تعداد محدودي داوطلب واجد شرايط وارد دوره لويتوا
 .گردند مذكور مي

 15افرادي كه وارد دوره مذكور مي گردند پيش از شروع دوره موظف به سپردن  .3
باشند و لازم است يك نسخه از  ل تعهد خدمت در واحد محل اشتغال تمام وقت ميسا

 . براي دفتر معاونت پژوهشي ارسال گرددمربوطتعهدنامه مذكور توسط واحد 

هاي مربوط به ساير  محل تحصيل اين داوطلبان واحد تهران جنوب بوده و در كلاس .4
 .دانشجويان عادي شركت خواهند نمود
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تشكيل كلاس براي داوطلبان به منزله ماموريت تحصيلي بدون حق روزهاي  .5
هاي رفت و آمد و اقامت در تهران بر عهده دانشجو  ماموريت تلقي شده و كليه هزينه

 .باشد مي

نامه اينگونه داوطلبان بايد متناسب با مسايل كاري اطلاعات، آمار و كامپيوتر  پايان .6
 تاييد مركز اطلاعات، آمار و كامپيوتر در محل واحد دانشگاه آزاد اسلامي اخذ شده و با

 .اشتغال تمام وقت و زيرنظر استاد راهنما نسبت به انجام آن اقدام نمايند

كليه مقرراتي كه مشمول دانشجويان دوره كارشناسي ارشد است در مورد اين 
 .باشد دانشجويان نيز حاكم مي

گردد و تنها اين افراد از مزاياي  ه نميپايان دوره به داوطلبان مدرك رسمي ارائدر  .7
 .حقوقي كارشناسي ارشد دانشگاه آزاد اسلامي برخوردار خواهند بود

  
  جاسبيالله دكتر عبدا   
  يس دانشگاه آزاد اسلاميير
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 سمه تعالياب

6955/53: شماره  
   21/1/81:      تاريخ

  بخشنامه به كليه واحدهاي دانشگاهي
 شوراي اداري و مالي دانشگاه از تـاريخ         30/10/80مورخ  بر تصميم متخذه در جلسه       بنا
صـورت تمـام    ه  كه ب  دسته از كاركناني    نحوه محاسبه و پرداخت حق فني به آن        1/1/81

ي بالا و مطلـوبي     يها اشتغال دارند و از كارا      وقت در رسته فني و مهندسي و فرابري داده        
 سـاير مقـررات جـاري        در صورت وجـود اعتبـار و رعايـت دقيـق           ،باشند برخوردار مي 

  :شود شرح زير تعيين ميه دانشگاه ب
  

   رسته فني و مهندسي.الف
تر از ديپلم متوسطه تعيين شده       متصديان مشاغلي كه حداقل شرايط تحصيلي آنان كم       . 1

صـلاح ماهيانـه تـا مبلـغ          به شرط داشتن گواهينامه مهارت شـغلي از مراجـع ذي           ،است
يس واحـد و بـراي كاركنـان سـازمان          ي موافقت ر  با) دويست هزار ريال  ( ريال   200000

  ؛مركزي با موافقت مدير مربوط
 ،متصديان مشاغلي كه حداقل شرايط تحصيلي آنـان ديـپلم فنـي تعيـين شـده اسـت                  .2

يس واحـد و بـراي      ي ـبـا موافقـت ر    ) سيصد هـزار ريـال    ( ريال   300000ماهيانه تا مبلغ    
  ؛كاركنان سازمان مركزي با موافقت مدير مربوط

تعيـين  ) فوق ديپلم فنـي   (متصديان مشاغلي كه حداقل شرايط تحصيلي آنان كارداني          .3
يس ي ـبا موافقت ر  ) سيصد و پنجاه هزار ريال    ( ريال   350000 ماهيانه تا مبلغ     ،شده است 

 ريـال   350000واحد و براي كاركنان سازمان مركزي با موافقت مدير مربوط و از مبلـغ               
يس ي ـبـا پيـشنهاد ر    ) هشتصد هزار ريـال   ( ريال   800000تا  ) سيصد و پنجاه هزار ريال    (

ربط دانشگاه و براي كاركنان سازمان مركزي با پيشنهاد مدير           واحد و موافقت معاون ذي    
  ؛ربط دانشگاه مربوط و موافقت معاون ذي
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متصديان مشاغلي كه حداقل شرايط تحصيلي آنان ليسانس و بـالاتر تعيـين گرديـده                .4
يس واحـد و  ي ـبـا موافقـت ر  ) چهارصد هزار ريال( ريال   400000 ماهيانه تا مبلغ     ،است

 ريـال  400000براي كاركنان سازمان مركزي دانشگاه با موافقت مدير مربوط و از مبلـغ            
يس واحـد و    ي ـبـا پيـشنهاد ر    ) نهصد هزار ريال  ( ريال   900000تا  ) چهارصد هزار ريال  (

ي با پيشنهاد مدير مربـوط      ربط دانشگاه و براي كاركنان سازمان مركز       موافقت معاون ذي  
تـا  ) نهـصد هـزار ريـال     ( ريـال    900000ربط دانـشگاه و از مبلـغ         و موافقت معاون ذي   

يس واحـد و    يدر واحدها با پيشنهاد ر    ) يك ميليون و پانصد هزار ريال     ( ريال   1500000
ربط و موافقت رياست دانـشگاه و بـراي كاركنـان سـازمان مركـزي بـا                  تاييد معاون ذي  

 .ربط و موافقت رياست دانشگاه  تاييد معاون ذي،ر مربوطپيشنهاد مدي

  
 ها  رسته فرابري داده.ب

رشته هاي برق و كاربرد كامپيوتر كـه     ) فوق ديپلم ( دارندگان مدرك تحصيلي كارداني      .1
سيـصدوپنجاه  ( ريال   350000نمايند تا مبلغ     مشاغل كارداني فني تعميرات را تصدي مي      

واحد و براي كاركنان سازمان مركزي دانشگاه بـا موافقـت           يس  يبا موافقت ر  ) هزار ريال 
 ريـال  800000تـا  ( سيـصد و پنجـاه هـزار ريـال    ( ريال 350000مدير مربوط و از مبلغ    

ربط و بـراي كاركنـان       يس واحد و موافقت معاون ذي     يبا پيشنهاد ر  ) هشتصد هزار ريال  (
  ؛ربط سازمان مركزي با پيشنهاد مدير مربوط و موافقت معاون ذي

 مهندسـي   ،هاي مهندسي كامپيوتر    دارندگان مدرك تحصيلي ليسانس و بالاتر در رشته        .2
 رياضي كاربردي و آمار شـاغل در سـازمان كـاري            ،)بيوالكتريك( مهندسي پزشكي    ،برق

 ماهيانـه تـا مبلـغ       ،اطلاعات، آمار و كامپيوتر سـازمان مركـزي و واحـدهاي دانـشگاهي            
يس واحـد و بـراي كاركنـان سـازمان        يبا موافقت ر  ) چهارصد هزار ريال  ( ريال   400000

تـا  ) چهارصـد هـزار ريـال     ( ريـال    400000مركزي با موافقت مدير مربـوط و از مبلـغ           
ربـط و    يس واحد و موافقـت معـاون ذي       يبا پيشنهاد ر  ) نهصد هزار ريال  ( ريال   900000

 و از مبلغ    ربط براي كاركنان سازمان مركزي با پيشنهاد مدير مربوط و موافقت معاون ذي           
بـا  ) يك ميليون و پانصد هزار ريـال ( ريال  150000تا  ) نهصد هزار ريال  ( ريال   900000
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ربط و موافقت رياست دانشگاه و بـراي كاركنـان         يس واحد و تاييد معاون ذي     يپيشنهاد ر 
  .ربط و موافقت رياست دانشگاه سازمان مركزي پيشنهاد معاون ذي

  تذكرات
هاي قبلي مغاير با مفاد اين بخـشنامه لغـو و بلااثـر              ورالعملها و دست    كليه بخشنامه  .الف
  .گردد مي
  .العاده مذكور نخواهد بود  افزايش ساليانه حقوق و مزاياي كاركنان مشمول فوق.ب

 اداره  22586144در صورت وجود هر گونه ابهام در اجراي اين بخشنامه با تلفن شماره              
  .كل امور كاركنان تماس حاصل نماييد

                 
  دكتر عبداالله جاسبي  

  يس دانشگاه آزاد اسلاميير            
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  سمه تعالياب
  78093/79:  شماره

  7/5/83:  تاريخ         
هاي فني و  ، مراكز آموزشي و آموزشكده بخشنامه به كليه واحدهاي دانشگاهي

  اي سما حرفه
 سايت اينترنتي فعاليت  و با عنايت به 7/5/1383 مورخ 78093/79پيرو بخشنامه شماره 

، دستورالعمل جديد  http://ict.iau.irاداره كل فناوري اطلاعات و ارتباطات به آدرس 
در اجراي اين دستورالعمل توجه به . گردد هاي اطلاعاتي ابلاغ مي نحوه ارسال بانك

  :موارد ذيل ضروري است
رد نياز دانشگاه و جهت تسريع در روند دسترسي به با توجه به تنوع اطلاعاتي مو .1

مراه آخرين تغييرات  ههاي اطلاعاتي مورد نياز، به اين اطلاعات، ساختار خام بانك
، توسط اداره  ، توسعه ساختار بانكي و دستورالعمل ، زمان ارسال اعمال شده در كدينگ
. گردد مي) update(اني روزرس الذكر به ارتباطات در سايت فوق كل فناوري اطلاعات و

لذا مقتضي است از هم اينك واحدهاي تابعه با مطالعه كتابچه راهنماي كاربران سايت، 
كه از طريق اينترنت قابل برداشت است، نسبت به آماده سازي اين اطلاعات مبادرت 

  .بندي ذكر شده، نسبت به ارسال آن اقدام نمايند كرده و با توجه به زمان

اي در سايت تخصيص  سا و دبيران مناطق كد كاربري و رمز عبور ويژهوربراي كليه  .2
ربط خود را توسط  داده شده، تا از اين طريق بتوانند اطلاعات درج شده واحدهاي ذي

 .دهد، مشاهده و نظارت كنند گزارشاتي كه اين سايت در اختيارشان قرار مي

در نظر گرفته شده تا اطلاعات امكان اتصال به سايت براي كليه معاونين دانشگاه  .3
حوزه فعاليتي مربوط را كه از سوي واحدها در سايت درج شده، ملاحظه و نظارت 

توانند  كنند و در صورت مشاهده اختلاف آماري درج شده با وضعيت موجود، مي
را به اداره   اعلام داشته و رونوشتي از آنمربوطمراتب را كتباً به واحد و دبيرخانه 

 .طلاعات و ارتباطات ارسال دارندفناوري ا
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براي مراكز دانشگاهي وابسته به واحدها و همچنين واحدهاي تحصيلات تكميلي،  .4
اي در سايت تخصيص داده شده است، تا امكان  كد كاربري و رمز عبور جداگانه

 . تفكيك اطلاعات ايشان از واحد اصلي امكان پذير باشد

اي سما نيز كد كاربري و رمز عبور مستقل در  هاي فني و حرفه براي آموزشكده .5
گونه واحدها هر يك جداگانه  سايت اختصاص داده شده است، لذا مقتضي است اين

هاي اطلاعاتي قيد شده در دستورالعمل اقدام  نسبت به تكميل و ارسال كليه بانك
عاتي هاي اطلا  بر ارسال بانكسازمان سما وظيفه پيگيري و نظارت بديهي است .نمايند

 . اين گونه مراكز را به عهده دارد

اي سما موظفند در صورت  هاي فني و حرفه كليه مراكز آموزشي و آموزشكده .6
 مراتب يديه از واحد اصليياخذ تاول فناوري اطلاعات و ارتباطات پس از ونداشتن مس

دهند تا را كتباً به اداره كل فناوري اطلاعات و ارتباطات دانشگاه آزاد اسلامي اطلاع 
و براي (بديهي است در اين صورت واحد اصلي . مشمول جريمه ديركرد قرار نگيرند

وظيفه تهيه و ارسال آمار و اطلاعات را بر )  سما اي سازمان هاي فني حرفه آموزشكده
  .عهده دارند

الذكر، در اختيار استفاده كنندگان مذكور  كدهاي كاربري به همراه رمزهاي عبور فوق. 7
صورت كتبي ه توانند ب  در صورت نياز به تغيير رمز عبور، ميگرفته است وقرار 

 .درخواست خود را به اداره كل فناوري اطلاعات و ارتباطات دانشگاه اعلام دارند

اي سما در  هاي فني و حرفه هاي مراكز آموزشي و يا آموزشكده كه كلاس در صورتي .8
 هيات علمي، كاركنان، زمين، ينا كه اعضاين معه اب(گردد  خود واحد اصلي برگزار مي

 اعلام به اداره فناوري اطلاعات و ارتباطات مراتب را كتباً) مشتركي دارند... ساختمان و 
صورت جداگانه در سايت درج ه صورت همه آمار و اطلاعات بايد ب در غير اين. نمايند
 .  گردند
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فناوري اطلاعات و ارتباطات و عنوان پل ارتباطي ميان اداره كل ه سايت مذكور ب .9
 اطلاعات كه از طريق سايت آوري جمعكليه واحدها بوده و پيام هاي مربوط به نحوه 

 . به دقت مطالعه و طبق آنها عمل گرددتوسط واحدها،يابد، بايستي  انتشار مي

، واحدهاي  بندي ارسال آمار به سازمان مركزي و قبل از هر ارسال  با توجه به زمان.10
اي سما ملزم به تشكيل  حرفه و آموزشكده هاي فني، مراكز آموزشي وابسته نشگاهيدا

وعيت ضمو و يس واحدي، با محوريت ر ربط هاي ذي معاونت  حضور تمامي اي با جلسه
، تا آخرين وضعيت اطلاعاتي مربوط به واحد از طريق اين   هستند»اطلاعات و آمار«

ول فناوري ويس واحد، توسط مسيز تاييد رجلسه مورد ارزيابي قرار گرفته و پس ا
 . در سايت درج گردد) كارشناس خبره و با تجربه(اطلاعات و ارتباطات واحد 

 بانك هاي اطلاعاتي از طريق سايت امكان فرم تاييديه اصلي،  پس از درج آمار مذكور
) نوبت(بايستي در پايان هر دوره   فرم فوق، مييچاپ داشته پس از چاپ و امضا

وليت صحت و سقم اطلاعات وبديهي است مس. اري به سازمان مركزي ارسال گرددآم
  .باشد عهده امضا كنندگان فرم تاييديه ميه ب

فرم،  پارچگي بين آمار درج شده در اينترنت و اطلاعات مندرج در  يكظبراي حف .11
) دهدستي يا تايپ ش(فرم تاييديه چاپ شده از طريق سايت ارسال فرم ديگري غير از 

 .باشد به هيچ وجه مورد تاييد سازمان مركزي نمي

و جهت جلوگيري از فناوري اطلاعات و ارتباطات ولين ودر صورت تغيير مس .12
 از تعويض كارشناس، مشخصات و ماه قبل يكبايستي  اختلال در ارسال آمار، مي

 ارتباطات هاي فني نيروي جديد، كتباً به اطلاع اداره كل فناوري اطلاعات و توانايي
 .دانشگاه برسد

ولين فوق و بودن نحوه ارسال اطلاعات از طريق اينترنت، مسonlineبا توجه به  .13
مكلفند اطلاعات خود را به صورت روزانه در سايت بررسي نموده و در صورت بروز 

را در سايت اعمال نمايند، در ضمن علاوه بر امكان درج  هر گونه تغييري، بلافاصله آن
هاي قبلي توسط  سال اطلاعات ارسالي نيمو ويرايش سال جاري، مشاهده  ت نيماطلاعا

  .پذير است  امكانروش جديد، در سايت 
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 كليه واحدها موظفند در صورت تشكيل مركز آموزشي و يا آموزشكده فني و .14
 اداره كل فناوري اطلاعات و ارتباطات دانشگاهاي سما جديد، مراتب را كتباً به  حرفه
 . ع دهنداطلا

اي سما در صورت  هاي فني و حرفه  واحدها، مراكز آموزشي و آموزشكده.15
بايستي ... جديدالتاسيس بودن و يا نداشتن فعاليت هاي ورزشي، پژوهشي، فرهنگي و 

 را كتباً مطلع سازند تا مشمول جريمه اداره كل فناوري اطلاعات و ارتباطات دانشگاه
 .ديركرد قرار نگيرند

دليل عدم اطلاع ه ي از مراجعات به اداره كل فناوري اطلاعات و ارتباطات ببخش .16
ولين فناوري اطلاعات و ارتباطات واحدها، مراكز آموزشي و ودانشجويان و مس

بيني شده  ها پيش اي سما از قوانيني است كه در بخشنامه هاي فني و حرفه آموزشكده
شود  ازمان مركزي و كسب اطلاعاتي مياين امر موجب مراجعه مستقيم افراد به س. است

كه توسط حوزه معاونت پژوهشي واحدها و يا از طريق مطالعه كامل بخشنامه مذكور و 
كتابچه راهنما و در صورت لزوم تماس تلفني با اداره كل فناوري اطلاعات و ارتباطات 

 .  قابل ارائه است

و يا وابسته  مراكز آموزشي يا كه امكان دسترسي به اينترنت در واحد  در صورتي.17
واحد يا مراكز آموزشي كارت اينترنتي در شهرستان محل استقرار واحد، موجود نباشد، 

 .تواند از امكانات اينترنتي واحدهاي مجاور استفاده نمايند مي

 فارغ التحصيلان، واحدهاي تابعه  و دليل حجم بالاي اطلاعات دانشجويانه ب .18
آمار كلي از طريق وب سايت، كليه فيلدهاي اطلاعاتي موظفند علاوه بر ارسال 

 code page و باmdb يا dbfصورت فايل ه  ب جداگانهالذكر را هاي فوق بانك

windows1256  به . ارسال دارندصندوق پست الكترونيكي مشتركاز طريق تنها  و 
. شدهاي پستي شخصي و غيره ترتيب اثر داده نخواهد  هاي ارسالي توسط آدرس فايل

 جداً خودداري CDو  ديسكتصورت ه  ب mdb يا dbfها  همچنين از ارسال فايل
 . نمايند
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بين اداره ) دسترسي مشترك( هر واحد يك صندوق پست الكترونيكي مشترك يبه ازا
اندازي شده است، تا از اين طريق  كل فناوري اطلاعات و ارتباطات دانشگاه و واحد راه

ايل خود به اين صندوق مشترك، مستقيماً با بازكردن واحد بتواند پس از ارسال ف
و  اداره كل فناوري اطلاعات. صندوق، از رسيدن فايل خود اطمينان حاصل كند

  .هاي صندوق مشترك فوق را دارد برداري از فايل ارتباطات دانشگاه نيز، امكان بهره
 و) نام واحد ict.iau.ir@با فرمت (هاي صندوق الكترونيكي مشترك فوق  ليست آدرس

، از طريق سايت قابل برداشت  هاي اطلاعاتي آخرين ويرايش ساختار خام بانك
)download( باشد  مي .  

ت علمي و كاركنان درج شده ا هيي جهت جلوگيري از تناقض در  اطلاعات اعضا.19
ت اهيي در سايت جمع آوري آمار و اطلاعات مناسب است در رونوشت احكام اعضا

عنوان يكي از گيرندگان ه ن، اداره فناوري اطلاعات و ارتباطات نيز بعلمي و كاركنا
 . حكم ذكر گردد

 به واحدها كه در طي هاي ارسالي پرسشنامه اطلاعات آوري جمع براي تسريع روند .20
هاي مختلف داخل و يا خارج از دانشگاه است، فرم  سال، مورد درخواست بخش

هاي مقرر  مربوط جهت دريافت اطلاعات، در زمانمراه كد  ه، به الكترونيكي پرسشنامه
 معاونت پژوهشي دانشگاه، در  گيرد، تا پس از تجميع اطلاعات روي سايت قرار مي

  . عمل آيده اقدام لازم ب
هاي خارجي، از تعداد محدودي از واحدها درخواست اطلاعات  كه سازمان صورتي در

كاغذي پرسشنامه درخواستي، آن نمايند، واحد مربوط موظف است پس از تكميل فرم 
ييد افاكس كرده و در صورت ت به معاونت پژوهشي دانشگاهرا جهت بررسي نهايي 

  . نهايي مستقيماً به سازمان درخواست كننده ارسال دارند
هاي اطلاعاتي  در صورت وجود نقص و يا خالي بودن فيلدهاي ضروري بانك .21

يديه اقتباس شده از سايت و همچنين عدم ارسالي و يا عدم ارسال به موقع فرم تاي
هاي آماري  و يا عدم تطبيق جمع) 18بند (هاي اطلاعاتي اوليه  ارسال به موقع بانك

،  )از طريق پست الكترونيكي(با ريز اطلاعات ارسالي ) از طريق سايت اينترنتي(ارسالي 
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 115101/79هاي تصويبي مطابق با مفاد بخشنامه شماره  واحد مربوط مشمول جريمه
 .گردد  مي26/12/75مورخ 

در صورت عدم ارسال صحيح و به موقع آمار و اطلاعات توسط واحدها و مراكز  .22
 كليه فعاليت هاي امور پژوهشيآموزشي وابسته معاونت پژوهشي دانشگاه آزاد اسلامي 

  . تلقي خواهد نمود يكنم لانكواحدهاي مذكور را 
 از سايت اداره كل فناوري اطلاعات و ارتباطاتسط گونه آمار و اطلاعاتي تو  هيچ.23

گونه تغييرات و يا حذف كلي اطلاعات مندرج در  جهت اعمال هر. گردد حذف نمي
و ) با ذكر دليل(نامه، تنها به صورت كتبي  آوري آمار و سايت كدينگ پايان سايت جمع

 . امكان پذير است معاونت پژوهشياز طريق  

پذير است كه آمار  امكان  ل دانشگاه، هنگامييح در مورد مساهاي صحي گيري تصميم .24
ضروري است آمار مورد دقيق و به روزي از وضعيت دانشگاه در دسترس باشد، لذا 

 در اختيارهاي مختلف واحد،  معاونت ازولين فناوري اطلاعات و ارتباطات ومسنياز 
 .ايشان قرار گيرد

شود، بدون دسترسي  عات نام برده ميدر عصر حاضر كه از آن به عنوان عصر اطلا
هاي لازم فراهم  ريزي ، هرگز زمينه مناسب براي برنامه سريع به آمار و اطلاعات صحيح

 ذيل، دقت نظر كافي به بندي زمانگردد، لذا مقتضي است در موارد فوق و طبق  نمي
  .عمل آيد

  .روري استض اداره كل فناوري اطلاعات و ارتباطات به،  وصول بخشنامهاعلام 
     

  عبداالله جاسبيدكتر 
  يدانشگاه آزاد اسلامرئيس 

  .همراه اين بخشنامه يك صفحه جدول ارسال شد. توضيح
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  سمه تعالياب
  253899/79:  شماره

  5/10/85:  تاريخ       
  

  اي سما هاي فني حرفه بخشنامه به كليه واحدها، مراكز آموزشي و آموزشكده
گيري از  رساني دانشگاه نسبت به بهره  شوراي اطلاعبا توجه به تصميمات متخذه در

رساني  هاي اطلاع سازي و استقرار سيستم پارچه وري اطلاعات و ارتباطات در يكآ فن
 رساني هاي خدمت و سيستم...)  اطلاعات، تلفن گويا و آوري جمعمانند پورتال، (
نواخت مبتني   يكمانند نرم افزارهاي آموزش و دريافت شهريه (»تكريم ارباب رجوع«

وسيله  ينه ادانشگاه تا سالگرد ربع قرن دانشگاه آزاد اسلامي؛ ب...) بر كارت هوشمند و 
لذا . گردد رساني اعلام مي هاي زيرساخت اطلاع شروع مرحله اول تحويل سيستم

ضروري است كليه مناطق و واحدهاي تابعه دستورالعمل نحوه تحويل، نصب، استقرار 
  .م هاي جديد را به دقت مطالعه و اجرا نمايندو پشتيباني سيست

الذكر و  هاي فوق ظر به تنوع اطلاعاتي مورد نياز در خصوص نحوه استقرار سيستم ن.1
 http://is.iau.irدر جهت تسريع در روند دسترسي به اين اطلاعات از طريق سايت 

ينگ، فرم درخواست، مدت زمان آموزش تيم راهبري آخرين تغييرات اعمال شده در كد
 نسخه تكميلي نرم »down loadL «ي و يا برداشت فايليسيستم، دستورالعمل اجرا

پذير  هاي مربوط و يا هر گونه اطلاعات ديگري كه از نظر فني امكان افزارها و هزينه
 .گردد روزرساني مي باشد، به

اي در سايت تخصيص  كاربري و رمز عبور ويژه مناطق كد روسا و دبيرانبراي كليه  .2
داده شده است تا از اين طريق بتوانند وضعيت مراحل مختلف تحويل تا استقرار كامل 

ربط مشاهده، نظارت و در صورت نياز اعلام شده در سايت  ها را در منطقه ذي سيستم
ژه تخصصي هاي وي نسبت به تهيه بستر سخت افزاري، نرم افزاري و يا برگزاري دوره

 .براي كارشناسان و كاربران واحدها، پيگيري نمايند
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ولين روابط عمومي وبراي كليه روسا و معاونين آموزشي، اداري مالي و مس .3
و فناوري اطلاعات و ارتباطات واحدها كدكاربري و رمز عبور ) رساني اطلاع(

هاي  ا در قسمته اي در نظر گرفته شده است تا موارد عدم استقرار سيستم جداگانه
مختلف واحد را در صورت مشاهده هر گونه مشكل اعلام شده از طريق سايت، به 

 .كارشناسان تيم راهبري حوزه خود جهت برطرف نمودن آن، اعلام نمايند

اي براي  هاي زيرساخت مانند نرم افزار آموزش شهريه پايه با توجه به اينكه سيستم .4
لذا شايسته است . باشند رساني مي هاي اطلاع گيري از اطلاعات صحيح در سيستم بهره

واحدها در زمان دريافت فرم درخواست اوليه از طريق سايت، اطلاعات مورد نياز 
با توجه به حساسيت بالاي اين نوع . هاي مذكور را با دقت كافي تكميل نمايند سيستم
يستم جديد در كنار نرم افزار قبلي براي ها ضروري است، يك  ترم تحصيلي س سيستم

آمايي و تبديل  يك يا چند دانشكده واحد اجرا شده و در ترم مذكور فرآيند داده
با ) 124983/79بخشنامه شماره (اطلاعات نرم افزار آموزش شهريه قديم به جديد 

وليت رياست واحد وو با مس) با حق الزحمه معين(همكاري پشتيبانان قبلي سيستم 
 .طور صحيح انجام گيرده بايستي ب يم

از آنجايي كه استقرار هر سيستمي در صورت مشخص نشدن وضعيت پشتيباني و  .5
 لذا ضروري است واحد در زمان تكميل فرم ،نگهداري آن محكوم به شكست است

درخواست هر سيستم نسبت به حجم، گستردگي و تعداد كاربران، تيم راهبري سيستم 
هاي  ، فناوري اطلاعات و ارتباطات و معاونت)رساني اطلاع(بط عمومي را از دفاتر روا

بديهي است كارشناسان تيم راهبري پيشنهاد شده . اداري مالي و آموزشي معرفي نمايد
بايستي اشراف كامل به آخرين قوانين، مقررات و  در فرم درخواست سيستم، مي

  .هاي لازم اعلام شده در سايت را داشته باشند تخصص
رساني   پس از بررسي تخصصي تيم راهبري پيشنهادي و تاييد ايشان در شوراي اطلاع.6

عنوان تيم راهبري ه هاي آموزشي لازم ب دانشگاه، افراد تاييد شده پس از گذراندن دوره
رساني، پشتيباني هاي مورد نياز كاربران سيستم در  رساني و خدمت هاي اطلاع سيستم

جايي  هلذا ضروري است در صورت احساس نياز به جاب. واحد را انجام خواهند داد
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رساني جهت اقدامات  كارشناسي از تيم، واحد سريعاً نفر جايگزين را به شوراي اطلاع
  .بعدي پيشنهاد نمايد

هاي  بايستي متناسب با حجم كاربران سيستم اي واحد مي  بستر سخت افزاري و شبكه.7
لذا ليست حداقل امكانات مورد نياز هر . رددبيني گ رساني پيش رساني و اطلاع خدمت

  .سيستم از طريق سايت قابل دسترسي است
هاي مورد   از آنجايي كه كليه واحدهاي تابعه ضروري است نسبت به استقرار سيستم. 8

با توجه (بندي   لذا ساماندهي خاصي در جهت اولويت،اشاره در سايت اهتمام ورزند
بيني  زمان دريافت سيستم پيش...)  درخواست اوليه و تعدد واحدها و تكميل بودن فرم

بندي كه در سايت اعلام شده است از  توانند طبق جدول زمان واحدها مي. شده است
ها اقدام  تاريخ صدور بخشنامه تا سالگرد ربع قرن دانشگاه، نسبت به تحويل اين سيستم

  .نمايند
  .باشد اعلام وصول بخشنامه ضروري مي

                                                                  
  دكتر عبداالله جاسبي   
   دانشگاه آزاد اسلاميييسر
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  باسمه تعالي
  

  153005/18:  شماره
  5/6/86:  تاريخ     

  
هاي  هاي شوراي مناطق، واحدها، مراكز آموزشي و آموزشكده بخشنامه به دبيرخانه

  اي سما فني حرفه
)  و ثبت اطلاعاتآوري جمع(رساني و نظام اطلاعاتي  قرار پورتال اطلاعنظر به لزوم است

گانه، واحدهاي تابعه و  پارچه دانشگاه، ضروري است كليه مناطق دوازده يك
به ترتيب شماره منطقه از هفته اول آبان ماه ) در صورت وجود(ربط  هاي ذي دانشكده

، آموزش، ورود اطلاعات و نسبت به دريافت، نصب) هر هفته يك منطقه( سال جاري
) 8503-1557-1و2هاي  نامه هاي مربوط در تفاهم با توجه به تخفيف(پشتيباني 

  .الذكر از سازمان مركزي اقدام نمايند هاي فوق سيستم
. باشد  قابل دسترس ميinf.iau.irدستورالعمل نحوه تحويل نرم افزار از طريق سايت 

لذا . باشد يس واحد مربوط ميييس منطقه و ريعهده ره وليت استقرار كامل سيستم بوسم
در صورت وجود . شايسته است در نحوه اجراي دستورالعمل دقت لازم را مبذول دارند

  . اعلام نمايند22542439 و 22543367هاي  هر گونه ابهام از طريق شماره تلفن
  

   عبداالله جاسبي   دكتر
   آزاد اسلامييس دانشگاهير
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  سمه تعالياب
  284708/79:  شماره

  1/10/86:  تاريخ        
  

  گانه دانشگاه آزاد اسلامي بخشنامه به كليه مناطق دوازده
هاي مختلف دانشگاه و نظر به  هاي مبتني بر اطلاعات حوزه با توجه به اهميت سيستم

تابعه و همچنين بررسي عملكرد نحوه پشتيباني نرم افزارهاي مربوط در واحدهاي 
ها و استفاده بهتر از نرم افزارهاي  سازي كدينگ سان پارچگي به منظور يك ايجاد يك

ها، كه ممكن است هر لحظه دانشگاه را با چالش جدي  موجود در بحث امنيت داده
دهي اين بخش و نظارت بيشتر به نرم افزارهاي مذكور،  مواجه كند و به منظور سامان

پارچه دانشگاه موسوم  هاي يك ن است تا با ايجاد طرح جامع سيستمسازمان مركزي بر آ
؛ با تعيين استانداردهاي لازم در هر حوزه، عملكرد )ها مانند طرح شتاب بانك(به سيدا 

هاي  نرم افزار موجود در واحدها را مورد ارزيابي قرارداده و در صورت وجود حداقل
يباني نرم افزارهاي فوق را از دو ديدگاه ذيل مورد نظر، مجوز فني تهيه و ادامه روند پشت

  .ضمن احتساب در بودجه پژوهشي صادر نمايد
 پيمانكار حقيقي، حقوقي و يا واحد توليد كننده نرم افزار. 1

  ؛ موجود در واحدمسايل كيفيت نرم افزار توليد شده و توانايي پوشش .الف
نده نرم افزار به معاونت  معرفي نمايندگي هاي محلي و يا نمايندگان توليد كن.ب

  ؛پژوهشي دانشگاه
   ؛ نحوه پشتيباني و توسعه سيستم به منظور برطرف كردن مشكلات نرم افزار.ج
هاي مختلف جهت ارتباط با نرم افزارهاي ديگراز جمله پورتال نظام  وجود درگاه .د

دانشگاه و همچنين امكان اتصال به كارت هوشمند چند  رساني اطلاعاتي و اطلاع
   ؛منظوره
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ها و Layout نحوه همكاري با سازمان مركزي در خصوص ارائه مستندات، .هـ
نامه تامين و پشتيباني نرم افزار با معاونت پژوهشي  ساختارهاي مورد نظر طي تفاهم

  ؛دانشگاه
پارچه توليد شده و موجود در پايگاه داده دانشگاه در   تامين و پشتيباني از كدينگ يك.و

  .صيليسال تح هر نيم
  شرايط موجود در واحد دانشگاهي استفاده كننده از نرم افزار. 2

 معرفي اعضاي تيم راهبري پيشنهاد شده از طرف واحد و منطقه به سازمان مركزي .الف
  ؛و تاييد آن توسط معاونت پژوهشي دانشگاه

  ؛ تجهيزات مورد نياز، امكانات و فضاي استاندارد با توجه به درجه واحد دانشگاهي.ب
  ؛ حجم كار موجود در واحد و تناسب آن با نرم افزار مورد استفاده در بخش خاص.ج
  ؛ تطابق محيط اجرايي نرم افزار و شرايط بومي منطقه و واحد دانشگاهي.د
  ؛منظور پوشش حساسيت هاي موجوده  نحوه نظارت معاون پژوهشي واحد ب.هـ
صورت خودكار و ارسال ه كزي ب ايجاد نسخه پشتيبان با فرمت مورد نظر سازمان مر.و

  .آن به معاونت پژوهشي دانشگاه
ها از طرف معاونت  برداري سيستم الذكر مجوز بهره در صورت رعايت موارد فوق
  .باشد سال تحصيلي قابل تمديد مي پژوهشي دانشگاه در پايان هر نيم

                            
   جاسبيدكتر عبداالله              
  شگاه آزاد اسلامييس دانير
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  تعالي باسمه
  76269/79:  شماره

  19/3/87:  تاريخ                                           
  

  بخشنامه به كليه واحدهاي دانشگاهي
برداري از   و نظر به توسعه بهره24/3/82 مورخ 48937/79 پيرو بخشنامه شماره 

هاي دريافت هزينه از  سازي روش سان اينترنت در واحدهاي دانشگاهي و همچنين يك
  :گردد كاربران اينترنت، دستورالعمل ذيل ابلاغ مي

اعضاي هيات علمي تمام وقت، دانشجويان تحصيلات تكميلي و مديران ارشد واحد  .1
برداري ماهانه معاف از پرداخت هزينه بوده و براي بيش از اين   ساعت بهره20تا سقف 

 . ريال هزينه پرداخت نمايند1500مقدار به ازاي هر ساعت مبلغ 

 10التدريس و كاركنان تمام وقت تا سقف  اعضاي هيات علمي نيمه وقت، حق .2
برداري ماهانه معاف از پرداخت هزينه بوده و براي بيش از اين مقدار براي  ساعت بهره

 . ريال هزينه پرداخت نمايند1500هر ساعت مبلغ 

 يدانشگاه، به منظور فراهم نمودن دسترسي اعضاهاي عضو كتابخانه ديجيتالي  واحد .3
هيات علمي، محققان، پژوهشگران و دانشجويان به منابع ديجيتالي موظفند نسبت به 

هاي آزاد متصل به اينترنت با حداقل  اي خود از جمله ايجاد سايت توسعه بستر شبكه
 منابع تر از  به منظور استفاده مطلوبDialup و E1 رايانه و تخصيص خطوط 20

 .الكترونيكي اقدام نمايند

واحدها با توجه به شرايط خط اينترنت واحد و مقايسه آن با خدمات ارائه شده از  .4
توانند تا بيست درصد نسبت به افزايش و يا كاهش مبالغ فوق اقدام  مراكز ديگر مي

 .نمايند

 مجاز به استفاده ، واحدهاي دانشگاهي)ديتا( مخابرات نامه آيين 7با عنايت به ماده  .5
رساني و اينترنتي را به اشخاص  داخلي در واحد خود بوده و حق فروش خدمات اطلاع

 .ديگر ندارند
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 مصوبه چهارصد اي بر اساس رساني رايانه هاي اطلاع مقررات و ضوابط شبكهرعايت  .6
به منظور ) 15/8/80مورخ(هشتمين جلسه شوراي عالي انقلاب فرهنگي  و هشتاد و

 .باشند  امور و توسعه خدمات دسترسي به اينترنت براي كليه واحدها الزامي ميانتظام

هاي تجهيز پشتيباني و افزايش پهناي  منابع مذكور به عنوان تامين بخشي از هزينه .7
 واريز ISPباند اينترنتي دريافت، و به حساب صندوق پژوهشي واحد جهت توسعه 

 .گردد مي

الذكر لازم  ي هر گونه تغيير احتمالي در موارد فوقدر شرايط خاص، واحدها برا .8
 .است كتباً از معاونت پژوهشي مجوز كسب نمايند

هاي آماري و  سال تحصيلي واحدها موظف به ارسال گزارش همچنين در پايان هر نيم
به معاونت .... برداري از منابع الكترونيكي و  شرح تفصيلي توزيع اينترنت، نحوه بهره

  .باشند ان مركزي ميپژوهشي سازم
 

   جاسبيعبداالله دكتر                              
   يس دانشگاه آزاد اسلاميي  ر
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  تعالي باسمه
  269770/79:  شماره

  15/8/87:  تاريخ       
  
  بخشنامه به كليه واحدها و مراكز آموزشي دانشگاه آزاد اسلامي 

  ي و كارگاهيهاي آزمايشگاه اي در محيط حفاظت فني و بهداشت حرفه
فيزيكي، شيميايي، (هاي ناشي از كار  به منظور پيشگيري از بروز حوادث و بيماري

هاي آزمايشگاهي و كارگاهي براي  در محيط) ارگونوميكي، بيولوژيكي و رواني
دانشجويان، پرسنل فني، متخصصين، اساتيد و محققان و همچنين در جهت حفظ منابع 

نكات مربوط به شرح ذيل تعيين و ابلاغ  رگاهيمادي تجهيزات آزمايشگاهي و كا
 .گردد مي

  اي حفاظت فني و بهداشت حرفه. الف
 در   كه هايي كارگاهو  ها آزمايشگاه  همچنينهاي موجود و كارگاهها و  آزمايشگاه  كليهدر 
هاي  هاي مورد استفاده در فعاليت نامه رعايت قوانين و آيين، شوند  مي  تاسيس آتيه

اي مصوب وزارت كار و اموراجتماعي و وزارت  و بهداشت حرفهحفاظت فني 
  .باشد بهداشت و درمان الزامي مي

ولين وهاي تخصصي جهت ايمني و بهداشت كار به پرسنل و مس  آموزش.ب
  ها ها و كارگاه آزمايشگاه

ها جهت اعمال  ها و كارگاه به منظور آشنايي و بالا بردن دانش مسئولين آزمايشگاه
و همچنين ) حادثه بعداز بروز  وقبل، حين(، اصول ايمني و بهداشت كار استاندارد

هاي آموزشي كوتاه  جلوگيري از هرگونه عملكرد و روش ناايمن نياز به برگزاري دوره
مدت و مستمر در سطح واحدها و مناطق و ارائه گواهي پايان دوره مربوط با هماهنگي 

  .باشد سازمان مركزي، ضروري مي
) تير و بهمن ماه(ا و مراكز آموزشي ملزم به تهيه گزارشات شش ماهه كليه واحده

ها از لحاظ تجهيزاتي، تهيه و تكميل چك ليست تدابير  ها و كارگاه وضعيت آزمايشگاه
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 OHSAS 18001استاندارد (ايمني و بهداشت بر اساس معيارها و استانداردهاي مربوط 

بايست گزارشات مذكور در  اشند، كه ميب هاي آموزشي برگزار شده مي دورهو ...)  و 
  .زمان تعيين شده به معاونت پژوهشي سازمان مركزي ارسال گردد

هاي  نحوه ارسال تاييديه چاپي، تنها پس از ورود اطلاعات آزمايشگاه، كارگاه و سايت
  .باشد پذير مي  امكانLws.iau.irاي از طريق سايت  رايانه

 
   جاسبيعبدااللهدكتر                                               

  يس دانشگاه آزاد اسلاميير
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  سمه تعالياب
  316351/79:  شماره

  21/9/87:  تاريخ       
  

  بخشنامه به كليه واحدها و مراكز آموزشي دانشگاه آزاد اسلامي
 ICT تشكيل شوراي فناوري اطلاعات و ارتباطات دانشگاه و كميته نامه آيينبه پيوست 

يري از آخرين گ گانه و واحدهاي دانشگاهي به منظور ارتباط و بهره  دوازدهمناطق
انداز برنامه  تكنولوژي روز فناوري اطلاعات و ارتباطات در راستاي اهداف سند چشم

  .گردد چهارم توسعه كيفي دانشگاه جهت اجرا ايفاد مي
  

   جاسبيدكتر عبداالله                 
  يس دانشگاه آزاد اسلاميير
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  ه تعاليسماب
  

  نامه تشكيل شوراي فناوري اطلاعات و ارتباطات دانشگاه و ينيآ
  گانه و واحدهاي دانشگاهي   مناطق دوازدهICTكميته 

انداز و برنامه  به منظور نيل به اهداف عاليه دانشگاه آزاد اسلامي براساس سند چشم
وري اطلاعات و برداري از آخرين تكنولوژي روز فنا چهارم توسعه كيفي دانشگاه، بهره

كند ضمن تشكيل شوراي فناوري  لذا ايجاب مي. باشد ارتباطات امري ضروري مي
اي فناوري  هاي گام به گام و توسعه ها و برنامه بايستي سياست اطلاعات و ارتباطات، مي

اطلاعات و ارتباطات سازمان مركزي در زمينه بسترسازي سخت افزاري، ارتباطات 
پارچه و توسعه و پشتيباني  احدي، استقرار نظام كدينگ يكاي دروني و بين و شبكه
ربط در مناطق و واحدهاي دانشگاهي  هاي ذي هاي مختلف نرم افزاري را كميته سيستم

نامه و دستورالعمل مربوط به  ينيرا در دستور كار خود قرار دهند كه در همين راستا آ
  :گردد شرح ذيل ابلاغ مي

   اهداف .الف
ارگيري فناوري اطلاعات براي ارائه خدمات الكترونيكي به دانشجويان، ك ه بيارتقا .1

محققان و اعضاي هيات علمي با رويكرد بهينه سازي معيارهايي از قبيل سرعت، دقت، 
  ؛صحت، قابليت اطمينان، امنيت و كيفيت

هاي توسعه با توجه به روند رو به افزايش تغييرات   ايجاد توانايي مديريت در برنامه.2
  ؛تكنولوژي

اي توسط واحدهاي مختلف با هدف كاهش  هاي جزيره  جلوگيري از فعاليت.3
  ؛هاي تمام شده هزينه

هاي  سازي نيازهاي سخت افزاري و نرم افزاري به منظور لحاظ نمودن برنامه  شفاف.4
    ؛فناوري اطلاعات و ارتباطات دانشگاه
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ريزي جهت مهندسي عمليات   تامين نيازهاي زيرساختي از طريق مختلف و برنامه.5
  .شامل تهيه سخت افزارها و نرم افزارهاي كاربردي

   وظايف .ب
اي فناوري اطلاعات و ارتباطات  هاي توسعه ها و برنامه  نظارت بر اجراي سياست.1

  ؛انداز سند توسعه كيفي و مصوبات شورا دانشگاه براساس چشم
تي اساتيد و دانشجويان به كتابخانه و  فراهم نمودن شرايط دسترسي اينترنتي و اينتران.2

  ؛مركز اسناد متمركز واحدها و كتابخانه ديجيتالي از هر نقطه
وكنفرانس و هر گونه خدمات ي فراهم نمودن امكان ثبت نام از راه دور، ويد.3

  ؛الكترونيكي
  ؛... و ISPهاي  اي و سايت هاي رايانه  نظارت بر استانداردسازي محيط شبكه.4
اي به منظور استقرار  اي و مخابراتي بين واحدهاي منطقه زي ارتباطات شبكه بسترسا.5

  ؛افزاري هاي مختلف نرم سيستم

هاي آموزشي، پژوهشي،   نظارت بر استقرار و پشتيباني سيستم نرم افزاري حوزه.6
تهيه شده توسط ... رساني، آمار و اطلاعات مديريتي،  اداري مالي، دانشجويي، اطلاع

ركزي و واحدهاي توليد كننده و پيمانكاران حقيقي و حقوقي كه در طرح سازمان م
    ؛)284708/79بخشنامه شماره (سيدا همكاري مي نمايند 

روزرساني و نگهداري آمار و اطلاعات در پايگاه داده  ه نظارت بر نحوه ثبت، ب.7
  دانشگاه و واحدهاي دانشگاهي

اوري اطلاعات و ارتباطات به منظور هاي آموزشي براي پرسنل فن  اتخاذ سياست. 8
   دانش فني پرسنليتربيت نيروهاي ماهر و متخصص و ارتقا

   شوراي راهبردي فناوري اطلاعات و ارتباطات دانشگاهي تركيب اعضا.ج
  ؛)يس شوراير( معاون پژوهشي دانشگاه .1
  ؛)دبير شورا( مديركل فناوري اطلاعات و ارتباطات .2
  ؛الاختيار از مديران كل حوزه  نماينده تام معاونت اداري مالي يا.3
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  ؛الاختيار از مديران كل حوزه معاونت آموزشي يا نماينده تام .4
يد ييس شورا و تايه نفر از نمايندگان حقيقي يا حقوقي متخصص به پيشنهاد ر س.5

  ؛رياست دانشگاه
  شورا توسط رياست عاليه دانشگاه صادر گرديده و محلي احكام اعضا.1تبصره

وليت حفظ سوابق و ومس. باشد كل فناوري اطلاعات و ارتباطات مي دبيرخانه شورا، اداره
 مناطق و واحدها و پيگيري آنها به عهده دبير شورا ICT ارسال مصوبات شورا به كميته

  .باشد مي
بار برگزار گرديده و در صورت ضرورت با   جلسات شورا هر ماه يك.2تبصره

  .العاده نيز برگزار خواهد شد هماهنگي قبلي جلسات فوق
   تركيب كميته فناوري اطلاعات و ارتباطات منطقه.د
  ؛)يس كميتهير( يس منطقه ي ر.1
  ؛)يس كميتهيب رينا(  دبير منطقه .2
  ؛)دبيركميته(س شوراي پژوهشي منطقه يي ر.3
  ؛يس شوراي اداري مالي منطقهي ر.4
  ؛يس شوراي آموزشي منطقهي ر.5
  ؛جويي منطقهيس شوراي دانشي ر.6
 يك نفر از مديران فناوري اطلاعات و ارتباطات واحدهاي جامع و يا بسياربزرگ به .7

عنوان سرپرست كار ه يس كميته و تاييد معاونت پژوهشي سازمان مركزي، بيپيشنهاد ر
  . منطقه جهت ارائه گزارش به دبير كميته و سازمان مركزيICTگروه راهبري 

تواند كار گروهي از   منطقه ميICTكميته، دبير كميته يس يبه پيشنهاد ر .1تبصره
اي منطقه و سه نفر از مديران  كارشناسان پژوهشي، اداري مالي، آموزشي و امور رايانه

فناوري اطلاعات و ارتباطات واحدهاي جامع و بسياربزرگ منطقه را به منظور راهبري 
    .حوزه فناوري اطلاعات و ارتباطات منطقه تشكيل دهد
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گرايي در امور فناوري اطلاعات و ارتباطات  پارچگي و هم به منظور ايجاد يك .2بصره ت
يس و يا دبير شورا برگزار ي منطقه با حضور رICTكل دانشگاه، سالانه يك جلسه كميته 

  .گردد مي
 تهيه و تنظيم تقويم كاري جهت برگزاري جلسات ماهانه در منطقه و ارسال .3تبصره
 به سازمان مركزي ict.iau.irو كارگروه مربوط از طريق سايت جلسات كميته  صورت

  .بايستي انجام پذيرد  منطقه ميICTتوسط دبيركميته 
  راهبري فناوري اطلاعات و ارتباطات واحد) تيم(تركيب كميته .ه 
  ؛)يس كميتهير(يس واحد ي ر.1
  ؛)يس كميتهيب رينا( معاون پژوهشي واحد .2
  ؛ه معاون اداري مالي دانشگا.3
  ؛ معاون دانشجويي واحد.4
  ؛ معاون آموزشي واحد.5
  ؛)دبير كميته( مدير فناوري اطلاعات و ارتباطات واحد .6
   .هاي نرم افزاري واحد ول پشتيباني سيستمو مس.7

بار در واحد و  تهيه و تنظيم تقويم كاري جهت برگزاري جلسات ماهيانه يك .تبصره
 به سازمان مركزي و منطقه ict.iau.ir ارسال صورتجلسات مربوط از طريق سايت

  .بايستي انجام پذيرد  واحد ميICTتوسط دبير كميته 
                                                                                    

   جاسبيعبدااللهدكتر                                                                        
  يس دانشگاه آزاد اسلاميي ر             
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  سمه تعالياب
  103142/73:  شماره

  27/3/88:  تاريخ                  
 بخشنامه به كليه واحدها و مراكز آموزشي دانشگاه آزاد اسلامي

آماري دانشگاه آزاد اسلامي   رساني و نظام اندازي سامانه درگاه اطلاع با عنايت به راه
بندي شده   ورود اطلاعات و رويدادهاي طبقهPassword  و Userه ك) پورتال دانايي(

به .  به روساي واحدهاي دانشگاهي ارسال گرديده استEmail و SMSآن از طريق 
برداري آن در  رساند دستورالعمل نحوه ارسال اطلاعات و چگونگي بهره اطلاع مي

  :گردد شرح ذيل ابلاغ ميرساني عملكرد و رتبه بندي واحدها و مراكز آموزشي به  اطلاع
با توجه به تنوع اطلاعات مورد نياز دانشگاه و جهت تسريع در روند دسترسي به  .1

اين اطلاعات، ساختار خام دريافت اطلاعات و رويدادهاي مورد نياز، بهمراه 
لذا . گردد روزرساني مي  بهhttp://inf.iau.irاي دانشگاه، در سامانه  هاي توسعه اولويت

مقتضي است از هم اينك واحد هاي تابعه با مطالعه كتابچه راهنماي كاربران، كه از 
سازي اين اطلاعات مبادرت كرده و با  طريق اينترنت قابل برداشت است، نسبت به آماده

ذار رساني توسعه كمي و كيفي واحد تاثيرگ توجه به اطلاعات و رويدادهايي كه دراطلاع
 .است، نسبت به ارسال آن اقدام نمايند

 در نظر معاونين و مديران كل سازمان مركزيامكان اتصال به سامانه، براي كليه  .2
هاي حوزه فعاليتي خود را كه از  نامه ينيها و آ  است تا عملكرد بخشنامه گرفته شده

 . سوي واحدهاي تابعه در سامانه درج شده ملاحظه و نظارت نمايند

 در نظر گرفته شده است تا روسا و دبيران مناطقامكان اتصال به سامانه، براي كليه  .3
 .از اين طريق بتوانند اطلاعات درج شده توسط واحدهاي ذيربط خود را نظارت نمايند

ولين روابط عمومي مناطق و واحدهاي ورساني دانشگاه و مس براي مركز اطلاع .4
اي در سامانه جهت درج و مميزي اطلاعات  اگانهدانشگاهي كدكاربري و رمز عبور جد

ي الكترونيكي رويدادهاي مشخصي كه جايگاه كيفي واحدها و او تهيه گزارش محتو
 .دهد، در نظر گرفته شده است مناطق را نشان مي



31 آوري اطلاعات و ارتباطات فناداره كل 

الذكر كه  لافاصله پس از دريافت كدهاي كاربري به همراه رمزهاي عبور اوليه فوق ب.5
 تغيير رمزگيرد، كليه كاربران ضروري است نسبت به  ندگان قرار ميدر اختيار استفاده كن

 .از طريق سامانه اقدام نمايند

امانه مذكور به عنوان پل ارتباطي ميان واحدها، مناطق و سازمان مركزي بوده و  س.6
صورت همزمان در كل دانشگاه قابل انتشار است، لذا شايسته ه اطلاعات از اين طريق ب

 .برداي نمايند اي اطلاعات منتشره را مطالعه و بهره صورت دورهه ربران باست تمامي كا

ربط  روزرساني اطلاعات روساي واحد و معاونين ذي در جهت تسريع در روند به .7
بخش روابط عمومي واحد  بايستي كمال همكاري را با مركز اطلاع رساني دانشگاه و مي

      .و منطقه داشته باشند

هاي  بندي اطلاعات درج شده، ارسال فرم پارچگي و امكان دسته براي حفظ يك .8
هاي ورود اطلاعات درون سامانه، مورد تاييد سازمان مركزي  ديگري غير از فرم

 .باشد نمي

صورتي كه امكان دسترسي به اينترنت در واحد يا مراكز آموزشي و يا كارت  در .9
توانند از  احد يا مراكز آموزشي مياينترنتي در شهرستان محل استقرار واحد نباشد، و

 . امكانات اينترنتي واحدهاي مجاور استفاده نمايند

صورت هفتگي ه آخرين گزارشات و اطلاعات دريافتي ازطريق واحدها و مناطق ب .10
كه اطلاعات دريافتي، در  لذا درصورتي. گيرد در اختيار رياست عاليه دانشگاه قرار مي

وسعه كيفي و كمي دانشگاه باشد، مراتب در درجه بندي شاخص هاي تي راستاي ارتقا
 .واحدها موثر خواهد بود

وليت هر و بودن ارسال اطلاعات و رويدادها در اينترنت مسOnlineبا توجه به  .11
لذا ؛ باشد ربط مي يس واحد ذيييس منطقه و ريگونه انتشار اطلاعات به عهده ر

كلفند اطلاعات خود را به صورت روزانه كارشناسان روابط عمومي مناطق و واحد ها م
صورت بروز هر گونه تغيير در اطلاعات درج شده،  در سامانه بررسي نموده و در

  . را برطرف نمايند بلافاصله آن
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 هر منطقه و واحد يك آدرس اينترنتي و صندوق پست الكترونيكي با يهمچنين به ازا
  :استفرمت ذيل جهت انتشار اطلاعات در نظر گرفته شده 

  

  مثال
  نمونه آدرس اينترنتي و
  پست الكترونيكي

  فرمت

 http://dana8.iau.ir  8 منطقه 
inf@dana8.iau.ir 

http://dana<< منطقه كد >>.iau.ir 

inf@dana<< منطقه كد>>.iau.ir  

 واحد 
  شهرري

http://dana139.iau.ir 
inf@dana139.iau.ir 

http://dana<< واحد كد >>.iau.ir 

 inf@dana<<واحد كد >>.iau.ir 

                                inf@dana.iau.ir يا http://dana.iau.ir:مركزي سازمان
  

 
                                                                        

   جاسبيدكتر عبداالله   
  يس دانشگاه آزاد اسلاميير
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 تعالي باسمه 

  39123/87:  شماره
  3/3/84:  تاريخ             

  بخشنامه به كليه واحدها و مراكز آموزشي
  سلام عليكم

و با توجه به اينكه تعدادي از ... افزارهاي مالي، آموزشي و  سازي نرم با توجه به لزوم يكسان
براي . باشند  مورد نياز، يا در سازمان مركزي موجود است و يا در حال تهيه ميافزارهاي نرم

افزار  هاي موازي، از تاريخ اين بخشنامه خريد هر نوع نرم كاري و تقبل هزينه جلوگيري از دوباره
مربوط به مكانيزه كردن سيستم واحدها بايستي با هماهنگي معاونت پژوهشي در سازمان مركزي 

افزار جامع سيستم آموزش با كمك واحدهاي قزوين و مشهد در حال تكميل  لاوه نرمبه ع. باشد
  .اعلام وصول اين بخشنامه ضروري است. است كه بزودي در اختيار واحدها قرار خواهد گرفت

  
  دكتر عبداالله جاسبي             

  رييس دانشگاه آزاد اسلامي
 
  
  




